四平市铁东区人民法院
审判委员会议事规则

为加强审判委员会自身建设，使审委会工作程序规范化、制度化，充分发挥审判委员会的职能作用，提高审判委员会的决策水平、工作效率以及研究案件的质量，依据《中华人民共和国人民法院组织法》及有关法律规定，结合本院实际，制定本规则。
一、审判委员会是本院对审判工作实行集体领导的最高审判组织,对本院审判工作实行集体领导和决策。
二、审判委员会讨论案件和决策事项实行少数服从多数的原则，须有半数以上委员同意方可以形成决议,少数人的意见应记录在案。如意见出现重大分歧不能做出决定时，由院长决定延期再议、由合议庭复议后再做决定。
三、审判委员会的职责是讨论并决定案件适用法律问题；听取对上级法院改判案件和信访案件评查汇报并认定司法责任；总结审判经验；研究其他与审判工作有关的事项。
四、审判委员会实行例会制度，每周四为本院审判委员会例会日。有特殊情况需提前、延期或临时召开时，由院长决定。
五、审判委员会委员应当自觉执行回避制度，有法定回避情形的，应当自行回避。院长或会议主持人发现委员有法定回避情形的，应当要求其回避。
六、需向审判委员会汇报案件的承办人，应当提前一天将案件审理报告电子版及打印版报到审委会秘书处。未提交或未在规定的时间内提交审理报告的、主管领导未参加会议的，本次会议不予研究。
七、审判委员会讨论下列案件和事项：
1、由立案庭汇报的按照法律规定拟提起再审的案件；
2、由审管办汇报的评查改判案件、认定司法责任及制定审判管理制度等事项；
3、由审判庭汇报的需要向上级法院或相关部门呈报、反馈结果的案件；
4、执行局汇报的需全院集中执行的案件；
5、由信访办汇报的需要向上级法院呈报的信访案件；
6、院长提请审委会讨论的其他案件和与审判工作有关的问题。
八、提交审委会讨论案件的报告内容及要求：
[bookmark: _GoBack]1、审理报告内容：当事人基本情况、当事人的诉求、争议和查明的事实、证据审查判断情况、合议庭讨论情况、需说明的问题，附上适用的法律条款，合议庭有不同意见时要将保留意见同时上报。
2、审理报告应样式规范，内容详实。
3、案件主审人、合议庭对案件事实负责，如实汇报案情和合议庭意见。对于故意隐瞒真实情况的，一经查实，按照有关规定追究责任。
九、审委会讨论案件的程序：
1、按提交审理报告的时间先后听取汇报；
2、对案件事实、证据等情况提出询问；
3、进行讨论和研究；
4、依据事实和法律进行表决。发表意见应遵循以下顺序：先由汇报人所在部门负责人和分管院领导委员发言；然后由其他委员按顺序逐一发言；最后由会议主持人做总结发言，形成审委会意见。
十、审判委员会讨论案件时，同级人民检察院及相关监督部门可派员列席会议、发表意见，但不参与表决。经院长决定，与讨论案件有关的原案件承办人可列席参加审判委员会，说明情况、回答询问。
十一、审判委员会做出的决议，必须执行。对于必须变更原审委会决议的，仍需经审判委员会讨论决定。
十二、审判委员会记录须在召开会议的5个工作日内制作完毕后，首先送院长审核签字，然后由各审判委员会委员签名，后附卷。
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